SVEUCILISTE U SPLITU
raspisuje
NATIECAJ

za radna mjesta

1. Struéni suradnik za kontrolu i poboljSanje kvalitete studentskog standarda (Radno mjesto I. vrste
— struéni suradnik) 1 izvrsitelj/ica na odredeno vrijeme u punom radnom vremenu

Uvjeti:

zavrSen specijalisti¢ki diplomski struéni studij, sveucilisni dodiplomski studij, preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij
poznavanje rada na osobnom racunalu

znanje engleskog jezika

Uz vlastoruéno potpisanu prijavu kandidati su duZni priloziti:

Zivotopis

presliku osobne iskaznice i domovnice

presliku diplome

dokaz o radnom iskustvu (elektroni€ki zapis o radnom staZzu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjizice ili drugu odgovarajucu potvrdu)

dokaz o znanju engleskog jezika (presliku indeksa, svjedodibe srednje 3kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

dokaz o znanju rada na racunalu (presliku indeksa, svjedodzbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

druge odgovarajuce potvrde i dokaze.

Opis poslova koje ¢e kandidat obavljati:

realizira aktivnosti usmjerene na poboljsanje studentskog standarda na Sveudilidtu
administrativno suraduje sa sluzbama za studente drugih sveudilista, tijelima gradske,
Zupanijske i driavne uprave zaduzZenima za studentski standard

sudjeluje u realizaciji istraZivanja i analize potreba studenata na Svudilistu

vr$i kontrole studentskog standarda na Sveudilistu u podruéju smjestaja, prehrane te
priviemenog i povremenog zaposljavanja studenata

vrsi kontrole ostvarivanja i poStivanja steCenih studentskih prava

koordinira realizaciju studentskih projekata

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

2. Struéni suradnik za nabavu (Radno mjesto l. vrste — struéni suradnik) 1 izvrsitelj/ica na odredeno
vrijeme, u punom radnom vremenu, zamjena za radnicu privremeno nenazoénu zbhog koristenja
rodiljnog i roditeljskog dopusta

Uvijeti:

zavrsen specijalisticki diplomski strucni studij, sveuéilisni dodiplomski studij, preddiplomski i
diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iz podrucja
ekonomije ili prava

posjedovanje certifikata u podrucju javne nabave ili ga ste¢i u roku od 6 mjeseci od dana
sklapanja ugovora o radu za ovo radno mjesto

komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu

poznavanje rada na osobnom racunalu

znanje engleskog jezika.



Opis poslova koje ce kandidat obavljati:

- vodi ratuna o mogué¢im sukobima interesa i pravovremenom izmjenjivanju popisa
gospodarskih subjekata s kojima Sveuciliste u Splitu ne smije sklopiti ugovor te njegove objave
na internetskim stranicama Sveucili$ta u Splitu

- zaprima zahtjeve za nabavu roba, usluga i radova, provjerava njihovu uskladenost s planom
nabave Sveucilidta, izraduje narudzbenice te ih prosljeduje rukovoditelju Odjela za nabavu na
odobrenje

- vodiracuna o provodenju nabava za studentske projekte

- provodi postupke jednostavne nabave

- naruCuje robu za potrebe rektorata i njegovih odjela prema godisnjim sklopljenim ugovorima
(sukcesivne isporuke)

- zaprima robu (uredski materijal i higijenske potrepstine)

- izdaje robu iz ekonomata, prema zahtjevima za interno trebovanje

- obavlja i druge poslove prema nalogu rektora, nadleznog prorektora, glavnog tajnika i
neposrednog rukovoditelja.

Uz vlastoruno potpisanu prijavu kandidati su duzni priloZiti:

- Zivotopis

- presliku osobne iskaznice i domovnice

- presliku diplome

- dokaz o radnom iskustvu (elektronicki zapis o radnom stazu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjiZice ili drugu odgovarajuéu potvrdu)

- dokaz o znanju rada na racunalu (presliku indeksa, svjedodzbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

- dokaz o znanju engleskog jezika (presliku indeksa, svjedodibe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

- druge odgovarajuce potvrde i dokaze.

Za kandidate prijavljene na natjecaj, a koji ispunjavaju formalne uvjete natjecaja, moZe se provesti
provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta i/ili intervju.

U slucaju provedbe navedenih provjera kandidati su im obvezni pristupiti, a u protivnom ¢e se smatrati
da su odustali od prijave na natjecaj.

Osoba koja nije podnijela pravovremenu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz natjecaja
ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjeca;.

Prijavom na natjecaj kandidati su izricito suglasni da Sveuilidte u Splitu moze koristiti, prikupljati i
obradivati podatke u svrhu provedbe natjecajnog postupka sukladno ¢lancima 13. i 14. Opée uredbe o
zastiti podataka (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i zakonskim propisima.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge na nacin kako je navedeno u
natjecaju.

Pravo podno3enja prijave na natjecaj imaju ravnopravno osobe oba spola.

Kandidati koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja,
obvezni su u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i priloZiti sve dokaze koje posebni propisi

odreduju za ostvarivanje tog prava. Takvi kandidati ostvaruju prednost prilikom zaposljavanja u odnosu
na ostale pristupnike, samo pod jednakim uvjetima.



Kandidati koji se pozivaju na Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih
obitelji isti mogu vidjeti na web adresi Ministarstva hrvatskih branitelja: https://branitelji.gov.hr/

Prijave se predaju u roku od 8 (osam) dana od dana objave natje¢aja u "Narodnim novinama" na
adresu: SveuciliSte u Splitu, Rudera Boskovi¢a 31, 21000 Split, s naznakom: «Natjeéaj za radno
mjesto Struéni suradnik za kontrolu i poboljSanje kvalitete studentskog standarda / Struéni suradnik
za nabavu».

Nepravovremene i nepotpune prijave nece se razmatrati. O rezultatima natjecaja kandidati ¢e biti
obavijesteni u roku od 8 dana od dana dono3enja Odluke o izboru.
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