SVEUCILISTE U SPLITU
raspisuje
NATJECAJ
za radno mjesto

Struéni suradnik za nabavu (Radno mjesto I. vrste — struc¢ni suradnik) u punom radnom vremenu,
na odredeno vrijeme.

Uvjeti:

zavrsen specijalisticki diplomski struéni studij, sveuéilisni dodiplomski studij, preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iz
podruéja ekonomije ili prava

posjedovanje certifikata u podru¢ju javne nabave ili ga ste¢i u roku od 6 mjeseci od dana
sklapanja ugovora o radu za ovo radno mjesto

komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu

poznavanje rada na raunalu

znanje engleskog jezika

Probni rok: u trajanju od 6 mjeseca

Opis radnog mjesta:

zaprima zahtjeve za nabavu roba, usluga i radova, provjerava njihovu uskladenost s planom
nabave Sveucilista, izraduje narudzbenice te ih proslijeduje rukovoditelju Odjela za nabavu na
odobrenje

obavlja poslove pripreme i izrade plana nabave te izmjene i dopune plana nabave, sukladno
Zakonu o javnoj nabavi, Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave i ostalih propisa
iz podruéja nabave te objavljuje plan nabave na sluzbenim internetskim stranicama SveuciliSta
u Splitu i u EOJN

kontrolira pozicije financijskog plana i plana nabave

organizira pratenje cijena ponude i potraznje, poslova analize i istrazivanja trzista

predlaze pripremu tehni¢kih konzultacija i izradu tehnickih specifikacija za pojedine nabavne
kategorije

provodi postupke javne nabave

predlaze pripremu odluka o pocetku postupka javne nabave

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Uz vlastoruéno potpisanu prijavu kandidati su duzni priloziti:

zivotopis

presliku osobne iskaznice i domovnice

presliku diplome

dokaz o radnom iskustvu (elektroni¢ki zapis o radnom stazu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjizice ili drugu odgovaraju¢u potvrdu)

dokaz o znanju engleskog jezika (presliku indeksa, svjedodzbe srednje kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

dokaz o znanju rada na raCunalu (presliku indeksa, svjedodzbe srednje 3kole, uvjerenja ili
odgovarajuée potvrde)

druge odgovarajuce potvrde.



Za kandidate prijavljene na natjecaj, a koji ispunjavaju formalne uvjete moze se provesti provjera znanja,
sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta i/ili intervju.

U slu¢aju provedbe navedenih provjera kandidati su im obvezni pristupiti, a u protivhom ¢e se smatrati
da su odustali od prijave na natjecaj.

Osoba koja nije podnijela pravovremenu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz natjecaja
ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjecaj.

Prijavom na natjecaj kandidati su izri¢ito suglasni da Sveugiliste u Splitu moZe koristiti, prikupljati i
obradivati podatke u svrhu provedbe natje¢ajnog postupka sukladno ¢lancima 13. i 14. Opée uredbe o
zaStiti podataka (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i zakonskim propisima.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrzi sve podatke i priloge na nagin kako je navedeno u
natjecaju.

Pravo podnosenja prijave na natje¢aj imaju ravnopravno osobe oba spola.

Kandidati koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja,
obvezni su u prijavi na natje¢aj pozvati se na to pravo i priloziti sve dokaze koje posebni propisi odreduju

za ostvarivanje tog prava. Takvi kandidati ostvaruju prednost prilikom zapo$ljavanja u odnosu na ostale
pristupnike, samo pod jednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i &¢lanovima njihovih
obitelji isti mogu vidjeti na web adresi Ministarstva hrvatskih branitelja: https://branitelji.gov.hr/

Prijave se predaju u roku od 8 (osam) dana od dana objave natjeaja u "Narodnim novinama"
na adresu: Sveu¢ili§te u Splitu, Rudera Boskovi¢a 31, 21000 Split, s naznakom: «Natjeéaj za radno
mjesto Strucni suradnik za nabavu».

Nepravovremene i nepotpune prijave nece se razmatrati. O rezultatima natjeaja kandidati ¢e biti
obavijesteni u roku od 8 dana od dana donosenja Odluke o izboru.
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