SVEUCILISTE U SPLITU
raspisuje
NATJECAJ
za radna mjesta

1. Stru¢ni suradnik za obracun plaéa i drugih primanja (struéni suradnik — Radno mjesto I. vrste),
1 izvriitelj/ica u punom radnom vremenu, na neodredeno vrijeme

Uvjeti:

- zavrSen specijalisticki diplomski struéni studij, sveu¢ili¥ni dodiplomski studij sukladno ranijim
propisima, preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveu€ili$ni studij iz podrugja ekonomije,

- komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu,

- znanje engleskog jezika,

- znanje rada na ra¢unalu.

Radno mjesto: struéni suradnik (1 izvrSitelj/ica) — probni rok od 6 mjeseci

Opis poslova koje ¢e kandidat obavljati:

- obracunava plade i druga primanja iz radnog odnosa te materijalna prava zaposlenika uz izradu
i dostavu prateéeg obrasca Poreznoj upravi (JOPPD)

- obracunava autorske honorare i ugovore o djelu uz izradu i dostavu prateéeg obrasca Poreznoj
upravi (JOPPD)

- obracunava odlaznu i dolaznu vanjsku suradnju sveudili$nih odjela (kontrola norme optereéenja,
izraCun bruto naknade, izrada tablica po sastavnicama, unos pla¢anja)

- vr8i mjeseCno aZuriranje podataka za isplatu plade, autorskih honorara te ugovora o djelu

- vrSi obradun bolovanja, obustave po kreditima, postupa po primljenim ovrhama

Uz vlastorucéno potpisanu prijavu za natjeéaj kandidati su duZzni priloZiti:

- zivotopis,

- presliku domovnice i osobne iskaznice,

- presliku diplome,

- dokaz o radnom iskustvu (elektroni¢ki zapis o radnom stazu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjiZice ili drugu odgovarajuéu potvrdu),

- dokaz o znanju engleskog jezika (presliku indeksa, svjedodzbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde), —

- dokaz o znanju rada na rafunalu (presliku indeksa, svjedodzbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde).

2. Domacica (Radno mjesto III. vrste), 1 izvrSitelj /ica u punom radnom vremenu, na odredeno
vrijeme

Uvjeti:
- zavrSeno srednjoSkolsko obrazovanje,
- najmanje 1 godina radnog iskustva,
- komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu.

Uz vlastoru¢no potpisanu prijavu za natje¢aj kandidati su duZzni priloZiti:
- Zivotopis,
- presliku domovnice i osobne iskaznice,
- presliku svjedodZzbe o zavr$enom srednjoskolskom obrazovanju,
- dokaz o radnom iskustvu (elektroni¢ki zapis o radnom stazu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjiZice ili drugu odgovarajuéu potvrdu).




3. Stru¢ni suradnik u Uredu za provedbu projekta "The European University of the Seas'" (SEA-
EU) (stru¢ni suradnik — Radno mjesto L. vrste), 1 izvriitelj /ica u punom radnom vremenu, na
odredeno vrijeme

Opis radnog mjesta:
- pomaze voditelju projekta u administrativnim poslovima
- izvje$éyje o projektnim aktivnostima
- odrzava komunikaciju s osobljem SveugiliSta u Splitu vezanim uz aktivnosti projekta
- pomaZe pri organizaciji dogadanja u sklopu projekta
- pomaze pri pracenju provedbe i napretka projekta
- sudjeluje u drugim aktivnostima po nalogu pretpostavljenih

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij,

- najmanje | (jedna) godina radnog iskustva,

- znanje engleskog jezika,

- znanje rada na raunalu.

Prednosti:
- radno iskustvo na visokoobrazovnim ustanovama ili znanstvenoistraziva¢kim institucijama,
- posjedovanje potvrde o znanju engleskog jezika razine C1 ili viSe sukladno Zajedni¢kom
europskom referentnom okviru za jezike.

Uz vlastoruéno potpisanu prijavu za natjecaj kandidati su duzni priloZiti:

- Zivotopis,

- presliku domovnice i osobne iskaznice,

- presliku diplome,

- dokaz o radnom iskustvu (elektronicki zapis o radnom stazu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjiZice ili drugu odgovarajucu potvrdu),

- dokaz o znanju engleskog jezika (presliku indeksa, svjedodZbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde),

- dokaz o znanju rada na racunalu (presliku indeksa, svjedodZzbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde).

Za kandidate prijavljene na natje¢aj, a koji ispunjavaju formalne uvjete provest ée se provjera znanja,
sposobnosti i vjeStina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta i/ili intervju.

U sluéaju provedbe navedenih provjera kandidati su im obvezni pristupiti, a u protivnom ée se smatrati
da su odustali od prijave na natjecaj.

Osoba koja nije podnijela pravovremenu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz natjeCaja
ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjecaj.

Prijavom na natjecaj kandidati su izri¢ito suglasni da Sveuciliste u Splitu moZe koristiti, prikupljati i
obradivati podatke u svrhu provedbe natje¢ajnog postupka sukladno élancima 13. i 14. Opée uredbe o
zastiti podataka (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zastiti podataka) i zakonskim propisima.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrzi sve podatke i priloge na na¢in kako je navedeno u
natjecaju.

Pravo podnosenja prijave na natjecaj imaju ravnopravno osobe oba spola.

Kandidati koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja,
obvezni su u prijavi na natje€aj pozvati se na to pravo i priloZiti sve dokaze koje posebni propisi odreduju




za ostvarivanje tog prava. Takvi kandidati ostvaruju prednost prilikom zapoSljavanja u odnosu na ostale
pristupnike, samo pod jednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih
obitelji isti mogu vidjeti na web adresi Ministarstva hrvatskih branitelja: https:/branitelji.gov.hr/

Prijave se predaju u roku od 8 (osam) dana od dana objave natje¢aja u ""Narodnim novinama"
na adresu: SveudiliSte u Splitu, Polji¢ka cesta 35, 21000 Split, s naznakom: »Natjefaj za radno
mjesto.

Nepravovremene i nepotpune prijave neée se razmatrati. O rezultatima natjecaja kandidati ¢e biti
obavijesteni u roku od 8 dana od dana dono3enja Odluke o izboru.
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