Jelena Zeravica

Radno iskustvo

2015.-2018.
Cestar inzenjering d.o.o0., Split, Hrvatska

Studeni, 2010 - Lipanj, 2015. administrativna tajnica
Medicatus Professionalis d.o.o.. Split, Hrvatska

Administralivai poslovi: obradun placa i putnih naloga, evidencija radnoga
vremena za djelatnike. rad na blagajni, obracun i polog utrska, pradenje
naplate po karticama i radunu, kontakliranje sa klijentima i poslovnim
suradnicima te dogovaranje sastanaka, arhiviranje dokumenata i druge
adminisirativne poslove vezane za tvitku.

Preporuke: Darijo Sari¢, direktor

Srpanj, 2006 - Studeni, 2010. prodavac

T.0. "Goran". Split, Hrvalska

Radila kao prodavatica u butiku cipela "TOP MODA", rad na blagajni.
ophodenje sa musterijama, uredenje izloga...

Studeni, 2003 - Srpanj, 2006. konobarica
Pizzeria "Antonio”, Mravince, Hrvatska

Obrazovanje
Struéna sprema Srednja stru¢na sprema
Rujan, 1995 - Lipanj, 1999 Ekonomsko-birotehnicka Skola Split

Poznavanje jezika
Engleski Napredno
Talijanski Osnovno

VjeStine
Daktilografija Profesionalno

Prilivatljive vrste zaposlenja: Na odredeno vrijeme
Stalni radni odnos
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